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Prot. n.: vedi segnatura      Crema, data della segnatura 

 

Alla c. a. dell’Assistente Tecnico SICARI Saverio 

All’Albo on-line sul sito istituzionale 

 

OGGETTO: Nomina ad amministratore degli account della piattaforma Google Workspace. 

 

Nell’ambito del trattamento e della protezione dei dati personali, ai sensi dell’art. 28 del regolamento 
europeo n. 679/2016,il sottoscritto Prof. VENTURELLI Claudio, Dirigente Scolastico dell’Istituto di 
Istruzione Superiore “Racchetti - da Vinci” di Crema, con l’adozione della presente lettera di nomina 
designa formalmente l’Assistente Tecnico SICARI Saverio come amministratore degli account della 
piattaforma Google Workspace. 

L’amministratore degli account utenteper il solo dominio di appartenenza (racchettidavinci.edu.it) 
della piattaformaè autorizzato: 

 ad assicurare la custodia delle credenziali amministrative per la gestione dei sistemi di 
autenticazione e di autorizzazione in uso e di prossima attivazione; 

 a creare e gestire gli utenti (personale docente, A. T. A., studenti e famiglie) assegnando a 
ciascuno solamente i poteri di accesso che gli sono propri, ossia la possibilità di accesso ai soli 
dati riferiti alle loro classi per quanto concerne i Docenti, e a quelli riferiti ai soli compagni per 
quanto concerne gli allievi; 

 creare gruppi di utenti in base alle risorse da loro utilizzabili; 

 prestare assistenza nell’attivazione e configurazione di servizi vari legati alla piattaforma 
nell’ottica della dematerializzazione e digitalizzazione dei documenti; 
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 applicare le misure di sicurezza suggerite ed indicate nelle buone prassi di cui all’allegato 
fascicolo per l’amministratore di piattaforma Uso sicuro di Google Workspace - Misure di 
sicurezza per contenere i rischi connessi all’utilizzo di Google Workspace for Educational, 
contenente indicazioni in ordine a come configurare la piattaforma in modo che la stessa 
possa garantire il massimo livello di sicurezza possibile. 

 

A tal fine l’amministratore di piattaforma, chiamato alla sua gestione, dichiara: 

a) di possedere le caratteristiche di esperienza, capacità ed affidabilità necessarie alla funzione 
attribuita; 

b) di fornire idonea garanzia del pieno rispetto delle vigenti disposizioni in materia di 
trattamento, ivi compreso il profilo relativo alla sicurezza; 

c) di aver consultato il regolamento interno per l’utilizzo degli strumenti informatici, ed in 
particolare il regolamento relativo all’uso della piattaforma.  

 

Dichiara inoltre che sarà sua cura: 

a) informare prontamente il Dirigente Scolastico di tutte le questioni rilevanti in termini di 
sicurezza; 

b) non comunicare e non diffondere i dati personali conosciuti o ai quali si abbia avuto accesso 
nello svolgimento delle prestazioni, se non autorizzato dal titolare del trattamento; 

c) non comunicare a nessuno le eventuali informazioni acquisite; 

d) non utilizzare i dati trattati e le informazioni acquisite per finalità che non siano strettamente 
inerenti all’oggetto della presente autorizzazione; 

e) osservare la massima riservatezza in merito alle informazioni ottenute nello svolgimento 
dell’attività, incluse le informazioni relative alla situazione di sicurezza dell’organizzazione 
(sistemi operativi, applicativi software, documentazione, architettura e connessioni di rete); 
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f) attenersi in ogni caso a tutte le istruzioni che saranno impartite dal Dirigente Scolastico. 

 

La presente autorizzazione, vista la disponibilità nel Programma Annuale per il compenso di Euro 
1.500,00 lordo dipendente per la gestione della rete informatica, ha durata per l’anno scolastico in 
corso. 

Si richiede di voler riconsegnare, anche in formato elettronico, copia della presente nota sottoscritta 
per ricevuta di consegna, che rimarrà agli atti dell’Istituto. 

 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

        Prof. Claudio Venturelli 

 

Documento firmato digitalmente ai sensi del Codice 
dell’Amministrazione Digitale e normativa ad esso connessa 
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